
Wir bieten Ihnen …

  familienfreundliche Arbeitszeiten mit Gleitzeit

  eine familiäre Atmosphäre mit kurzen Wegen und flachen Hierarchien

  eine lösungsorientierte Arbeitskultur, bei der Fehler als Chance gesehen werden,  
sich weiterzuentwickeln

  abwechslungsreiche Tätigkeiten (Reparaturauftragsvergabe, Betriebs- und 
Heizkostenabrechnung, Mieterkorrespondenz, Wohnungsabnahmen/-
übergaben, Absprache und Koordination mit Dienstleistern). Wir besprechen Ihr 
Aufgabengebiet individuell anhand Ihrer Kenntnisse, Vorlieben und Talente

  Objekte in gutem Zustand

  die Mitarbeit in einem gemischten Team (von 20 bis 60 Jahren) mit einem  
hohen Zusammenhalt

  Unterstützung bei arbeitsbezogener Weiterbildung

  die für Sie notwendige Unterstützung während Ihrer Einarbeitungszeit

  kurze Wege, die Objekte befinden sich hauptsächlich in Berlin und Umgebung

  Firmenwagen für Geschäftsfahrten 

  Rabatte in über 20 Hotels der Travdo Hotel&Resorts-Gruppe

  betriebliche Altersvorsorge

  sowie eine gute Anbindung an den ÖPNV

Hausverwalter / Miethausverwalter (m/w/d) 
Hausverwalter WEG (m/w/d)

Sie suchen einen neuen Arbeitsplatz  
in einem familiär geführten Unternehmen  
in der Immobilienbranche?

Wir suchen: 



Wir suchen …

Als Hausverwalter/in bei der SCHWARZER Haus- und Grundbesitzverwaltung betreuen 
Sie selbstständig Objekte aus Fremd- und Eigenbestand. Sie arbeiten Vollzeit oder 
Teilzeit (mindestens 30 Stunden wöchentlich).

Sie unterbreiten Vorschläge, wie unsere Abläufe verbessert werden können und 
arbeiten mit ihren Kollegen daran, unseren Kunden einen noch besseren Service  
zu bieten.

Sie sind/Sie haben …

… eine abgeschlossene Berufsausbildung zum Immobilienkaufmann/-frau 

… oder mind. 3 bis 5 Jahre Berufserfahrung im Bereich der Miet- und WEG-Verwaltung

… bestenfalls Kenntnisse in DOMUS 4000

Wir sind …

… Teil der SCHWARZER Unternehmensgruppe, die aus mehr als 20 Gesellschaften 
besteht und im Jahr 2019 ihr 25. Jubiläum feierte.

Schwerpunkt des mittelständischen, inhabergeführten Betriebs sind Immobilien. Wir 
betreuen sowohl fremde als auch eigene Wohn- und Gewerbeimmobilien. Insgesamt 
verwalten wir rund 4.000 Vertragseinheiten. 

Unsere rund 20 Mitarbeiter engagieren sich für hohe Servicequalität und Kundennähe. 
Dabei unterstützen wir Sie. Unsere Mitarbeiter sind uns wichtig – wir möchten,  
dass Sie sich bei uns wohlfühlen und uns lange erhalten bleiben. 

Bewerben Sie sich jetzt:

Manja Geyer  
geyer@schwarzer-gruppe.de 
Telefon: (030) 40 20 40

freut sich auf Ihre Bewerbung!
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